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S6: 269 /QD-UBND
Quan 7, ng&yo{% thang g nam 2019

QUYET PINH

Phé duyét Pé an vi tri viéc 1am Truong Tiéu hoc Vo Thi Sau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Can cir Lut td chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cr Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nim 2012 coa
Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cta Bo
Noi vu vé viéc huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08
thang 5 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su
nghiép cong lap;

Can ctr Quyét dinh s6 2776/QD-UBND ngay 05 thang 7 nam 2018 cua Uy
ban nhéan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé phé duyét danh muc vi tri viéc lam
trong cac don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan quan - huyén tai Thanh phé
H6 Chi Minh;

Cén ctr quyet dinh sé 2062/QD-UBND ngay 15 thang 05 nam 2019 cua
UBND Thanh phé vé viéc giao tam thoi phu trach diéu hanh chung;

Xét vin ban sb 97/TTr-VTS ngay 25/07/2019 cta Truong Tiéu hoc V& Thi
Sau va dé nghi cua Phong N6i vu quén tai To trinh s6 1073/TTr-NV ngay 13
thang 08 nam 2019,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Pé an vi tri viéc lam Trudong Tiéu hoc V& Thi Sau véi
12 vi tri viéc 1am, 69 ngudi lam viéc (Pinh kém Dé dn vi tri viéc lam).

Piéu 2. Trudong Tiéu hoc V& Thi Sau c6 trach nhiém chip hanh cic quy
dinh vé quan ly vi tri viéc lam, co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chénh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan,
Truong phong N6i vu quan, Trudong phong Gido duc va Dao tao quan, Hiéu
truéng Trudng Tiéu hoc V& Thi Sau, Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 47

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;
- Luu VT, (NGi vu - 05 ban).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

h . PE AN
fr{®¥c lam Truong Tiéu Hoc V4 Thi Séu

ét dinh s6 £690/QP-UBND ngaylithing § nam 2019
cua Uy ban nhan dan quan 7)

(Ban hanh kem

Phan I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
L. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN.
1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong.
1.1. Ngi dung hoat dong ciia Truong Tiéu hoc V6 Thi Sau.

- Té chirc giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat Iuwgng theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc do B Gido duc va Pao tao ban hanh. Huy dong tré em
di hoc ding d6 tudi, vén dong tré em tan tat, khuyét tat, tré em da bo hoc dén
truedng, thuc hién ké hoach phd cép gido duc va chong mu chir trong cong dong.
Nhén bao tro va quan ly céc hoat dong gido duc cia cac co s& gido duc khac thuc
hién chuong trinh gido duc theo sy phan cong cia cép c6 thim quyén. TS chirc
kiém tra va cong nhan hoan thanh chuong trinh cta hoc sinh trong nha truong va
tré em trong dia ban quan ly cua trudng. Thuc hién cc hoat dong vé kiém dinh
chat luong gido duc.

= Quan ly can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh. Quan ly, sir dqu dét dai,
co so vat chat, trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh cua phép luat. Phoi hop véi
gia dinh, c4c t6 chirc va c4 nhan trong cong ddng thuc hién hoat dong gido duc. T6
chirc cho can b quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong
x4 hdi trong cong dong. Thuc hién céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh
cua phép luat.

1.2. Poi twgng, pham vi, tinh chét hoat dong.

- Thyc hién chirc ning, nhiém vu va quyén han cia don vi tham muu truc
ﬁép voi Phong Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan din quén vé xay dung ké hoach
phét trién gido duc ngén han, trung han, dai han; thyc hién viéc huy dong va duy tri
tré trong do tudi dén truong nhim thuc hién nhiém vu gido duc va dao tao trén dia
ban.

- Nha truong la co s& gido duc phd thong ctia hé thdng gido duc qudc dan
dugc t6 chirc hoat dong theo Piéu 1é truomg tiéu hoc. C6 tu cach phap nhan, cé con
dAu riéng dé giao dich va hoat dong.

1.3. Co ché hoat ddng cia Trudng Tiéu hoc Vo Thi Sau.

Truong Tiéu hoc V& Thi Sau 1a don vi su nghiép gido duc cdng lap, chiu su



quan li cua Uy ban nhan dan Quan 7; dong thoi thuc hién tét nhitng nhiém vu cu
thé nhu sau:

- Xay dung quy hoach phat trién nha truong; xay dung va t6 chirc thuc hién
ké hoach nhiém vu ndm hoc; bao cdo, danh gia ket qua thuc hién trudc Hoi dong
trudng va cac cap co tham quyen;

Thanh lap cac to chuyén mén, t6 van phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; bo nhiém t6 trudng, to pho; dé xuit cac thanh vién ctia Hoi dong
truong trinh cép c6 tham quyén quyet dinh; quan ly gido vién, nhén vién; quan ly
chuyén moén; phan cong cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhén vién;
thuc hién cong tac khen thudng, ki luat déi véi gido vién, nhan vién theo cua Nha
nudc;

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chire; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhén hoc ba, ky xac nhan hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc va quyét dinh khen thudéng, ky
Juat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh, tai san cia nha truong;
Thuc hién céc ché do chinh sach cia Nha nudc doi véi giao vién, nhan vién,
hoc sinh; t6 chic thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong; thuc

hién cong tac xa hoi hod gido duc cia nha trudong; chi dao thuc hién cac phong
trao thi dua, cac cudc van dong ctia nganh; thuc hién cong khai d6i véi nha trudng.

2. Nhirng yéu to tac dong dén hoat dong.
2.1. Yéu t6 bén trong:
- Vé tinh hinh truong, 16p hoc sinh:

Nha trudng c¢6 37 16p, thudc truong hang I (theo phén hang truong tiéu hoc
ctia Bo Gido duc va Pao tao).

- Vé d6i ngi:

Nha trudng hién cé 49 nhén su, trong do:
+ Céan b quan ly: 02

+ Giao vién: 53

+ Nhan vién: 8

- Co s& vat chat:

+ Dién tich khudn vién truong: 12 861m’
+ S6 phong hoc: 37

+ S phong chire nang: 20

2.2. Yéu t6 bén ngoai:

- Tinh hinh kinh té- xa héi trén dia ban tét, dan tri phat trién nhung chua déng
déu.



- Phan 16n phu huynh rat quan tam dén viéc gido duc hoc sinh va hd trg nha
truomg dé gido duc cac em tot nhat.

II. CO SO PHAP LY.

1. Vin ban phap ly vé viéce thanh lap, quy dinh chirc niing, nhiém vu va
co cau td chire ciia don vi:

- Can cr Quyét dinh s6 106/QD-UBND, ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Uy
ban nhan dan Quén 7 vé viéc thanh lap truong Tiéu hoc V& Thi Sau;

- Can cir Quyét dinh s6 234/QD-UBND, ngay 17 thang 01 nam 2018 cua Uy
ban nhan dan Quén 7 vé viéc phan hang truong Tiéu hoc V& Thi Sau.

2. Van ban phap ly lién quan dén chirc ning nhiém vu, quyén han cia
don vi.

- Cén cr Van ban hop nhat 03/VBHN-BGDDT ngay 22 thang 01 ndam 2014
ctia B6 Gido duc va Dao tao vé ban hanh Piéu 18 truong tiéu hoc.

3. Van ban quy dinh vé chirc danh nghe nghiép, co cau vién chirc va sb
lwgng ngwdi lam viée trong don vi sw nghiép cong lap

- Cén ctr Nghi dinh s6 41/ND-CP, ngay 08 thang 5 nim 2012 cua Chinh phu
Quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong 1ap;

- Can ctt Thong tu sb 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctiia B Noi vu

huéng dg.n‘tht_rc hién Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

- Céan ctr Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cta B Giao duc
va Pao tao vé hudng din danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc sé luogng
ngudi lam viéc trong cdc co s& gido duc phé théng cong lp;

- Can ctr Quyét dinh s 2776/QD-UBND ngay 05/7/2018 cia Uy ban nhan
dan Thanh pho vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong cac don vi su
nghiép thudc Uy ban Nhan dan Quén — Huyén tai thanh phé H6 Chi Minh;

- Can ctr Quyét dinh s6 1253/QD-UBND ngay 26 thang 4 nam 2019 cua Uy
ban nhén dan quan 7 vé viéc glao chi tiéu bién ché, so luong nguodi lam viéc trong
cac don vi su nghiép Gido duc va Dao tao truc thudc Uy ban nhén déan quén 7.

Phan II
XAC PINH VI TRi VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP
I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM.

Can cu Thong tu s6 14/2012/TT- BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua B9
No6i vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ctia Chinh phu;

Can cr Quyét dinh so 2776/Qb-UBND ngay 05 thang 7 nam 2018 cua Uy
ban nhan dén thanh phd vé Phé duyét Danh muc vi tri viéc lam trong céc don vi su



nghiép thudc Uy ban nhéan dan quan - huyén thudc ny ban nhan dan Thanh phé Ho
Chi Minh;
Truong Tiéu hoc V3 Thi Sau xac dinh danh muc vi tri viée 1am nhu sau:

1. Nhém vi tri lam viée gin véi cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh:
Hiéu truong, Pho Hiéu trudng.

1.1. Hiéu truwéng:
- Xay dung, t6 chirc bd méay nha truong;

- Thuc hién cac quyét nghl ciia Hoi dong truong: Xay dung quy hoach phat
trién nha truong; xay dung va té chirc thuc hién ké hoach nhiém vu nam hoc; bdo
céo, danh gia két qua thuc hién trudc Hoi dong trudng va cac cap c6 thAm quyén;

- Thanh lap cac to chuyén mén, t6 vén phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; bo nhiém t6 trudng, to phé; dé xuét cac thanh vién cua Hoi dong
truong trinh cép c6 thAm quyén quyét dinh;

- Quan ly g1a0 vién, nhan vién; quan ly chuyén mén; phan céng cong tac,
kiém tra, danh gla xep loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng,
ki luat d6i véi gido vién, nhan vién;

= Quan ly hoc sinh va cic hoat dong ciia hoc sinh do nha truong to chirc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, ky xac nhén hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc ciia truong va quyét dinh khen
thudng, ky luét hoc sinh;

- Quan ly tai chinh, tai san cua nha truong;
— Thuc hién cac ché do chinh sach ciia Nha nuée déi véi gido vién, nhan vién,

hoc sinh; t6 chire thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong; thuc
hién cong tac xa hdi hoa gido duc cta nha truong;

- Chi dao thuc hién cdc phong trao thi dua, cic cudc van dong cia nganh;
thuc hién cong khai déi véi nha trudng.

1.2. Pho6 Hiéu trudng:

— Thyc hién va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé nhiém vu dugc Hiéu
truong phan cong; cung véi Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cap trén vé phan
viéc dugc giao. Phu trach cong tac chuyén mén, pho cdp va mot so cong tac khac
do Hiéu truong phan cong;

- Thay mét Hiéu truéng diéu hanh hoat déng ciia nha truong khi duge Hiéu
trudong uy nhiém. ‘

2. Nhém vi tri viéc 1am gin véi cong viée hoat dong nghé nghiép: Giao
vién.

Lap ké hoach day hoc, gido duc, boi dudng, phu dao va phat trién nang khiéu
hoc sinh.



Té chic giang day, gido duc dam bao chat lugng theo chuong trinh gido duc;
soan bai, lén 16p, kiém tra, danh gid, x€p loai hoc sinh; quan li hoc sinh trong céc
hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mon.

3. Nhém vi tri viéc l1am gin véi cong viée hd trg, phuc vu: Thu vién, thiét
bi; Cong nghé thong tin; Ké toan; Thu quy; Van thu; Y t€; Ho tro gido duc nguoi
khuyét tat; Bao vé; Phuc vu.

3.1. Thur vién, thiét bi:

- X4y dung ké hoach thu vién thiét bi cho nam hoc.

- Céip nhat hd so sb séch, kiém ké thu vién - thiét bi.

- Quan ly thiét bi day hoc, phong thiét bi, phong bd mon.

3.2. Cong nghé thong tin:

- Hb tro céng thong tin dién tur.

- Cép nhap thong tin trén hé théng website truong.

3.3. Ké toan:

- Xay dung ké hoach du toan, quyét todn tai chinh trong hé théng nha truong.
- Thuc hién cong téc thu chi tai chinh va thuc hién cac ché d6 chinh séach.
- Lap bédo cao thu chi tai chinh va luu trir ho so tai chinh.

- Quan ly tai san, co s& vat chat va thyc hién kiém tra, kiém ké tai san.
3.4. Thu quy:

- Thuc hién thu chi va quan ly ngan quy.

3.5. Van thu:

- Quan ly cong van dén di, phat hanh van ban.

- Quan ly, aﬁu udt'nha truong.

et A A A ~ N , . ~
- Thuc hién céc bao cdo so liéu thong ké: truong, 16p, hoc sinh...dugc phan
cong.

- Quan ly hd so cua nha theo diéu 1é truong va ho so tu danh gié truong theo
chuan hang nam.

3.6. Y té:

- Xay dung ké hoach cac hoat dong y té cham séc sirc khée hoc sinh, vé sinh
ATTP dinh dudng bira an ban trl, phuong an phong chéng tai nan thuong tich ..

- T churc kham sirc khoe dinh ky hoc sinh, gido vién.

- Xay dung, bd sung trang thiét bi va tu thudc trong phong y té, cac 16p hoc.
- Hoat dong tuyén truyén gido duc strc khoe, phong chbng bénh dich.

- Thuc hién cong tac kiém tra vé sinh toan trudng.

3.7. Hd tro gido duc nguoi khuyét tat:



Hb trg cho gi4o vién chii nhiém va nha truong trong viéc theo dai quan ly hoc
sinh khuyét tat hoa nhap.

HO trg, tu van cho gia dinh ngudi khuyét tat va cong ddng vé kién thuce, ky
nang cham soc, gido duc nguoi khuyeét tat.

3.8. Bao vé:

- Bao vé co so vat chét, tai san nha truong.

- Quan ly hoc sinh trong gid vao hoc va ra vé.

- Thuc hién sira chira nhé dién nudc, ban ghé, cham soc cay xanh.

- Bao dam tinh hinh an ninh, trat tu, an toan, PCCC trong nha trudng
3.9. Phuc vu:

- Bam bao v¢ sinh phong hoc, phong lam viéc, phdng chirc ning, sin truong,
cac khu vuc nha vé sinh.

- Phuc vu nuéc udng gido vién, nhan vién truong.
1. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC.

- Cén cr Thong tw s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta B§ Truong Bo
Noi vu, xac dinh s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap nhu sau:

4 ’ Hang cia chire S6 lwgng
Stt . ,T?,l.l : aChu.c.dag!l o danh nghé nghiép | ngwdi lam
vi tri viée lam nghe nghiép toi thiéu t6i thiéu it
1 | Nhom vi tri viéc lam gan véi cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh
1.1 | Hi¢u truong Gio vién tiéu hoc Hang IV 01
1.2 | Pho Hiéu truong Gido vién tiéu hoc Hang IV 02
2 | Nhém vi tri viée Iam gin véi cong viéc hoat dong nghe nghiép
2.1 | Giao vién | G1ao vién tiéu hoc [ Hang IV 56
3 | Nhom vi tri viée lam gan v6i cdng viée ho tro, phuce vu
3.1 | Thu vién, thiét b s = 5 Hang IV 01
trung cap
3.2 t?;“g b Nhén vién Hang IV 01
e K¢ toan vién
3.3 | Ké toan trung chp Hang IV
3.4 | Thu quy Nhén vién Hang IV 03
3.5 | Van thu Van thu trung cap Hang IV
3ib N e Nhén vién Hang IV
H5 tro gido duc Nhan vién ho trg gido
o nguoi khuyét tat duc nguoi khuyeét tat i i
3.8 | Nhén vién phuc vu Nhén vién 04
3.9 | Nhan vién bao vé Nhan vién

III. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP



Co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép nhu sau:

- Vién churc tuong tmg voi chire danh nghé nghiép hang II hoac tuong duong
17/69, ti 1é 25 % tong sb.

- Vién chire tuong tmg v6i chire danh nghé nghiép hang IIT hodc tuong duong
11/69,ti 1 16 %.

- Vién chirc tuong (g véi chirc danh nghé nghiép hang IV hoic twong duong
37/69,ti 1€ 53 %.

- Chirc danh khéc: 04/69 nguoi, chiém 06% tong s6.

IV. LO TRINH TINH GIAN BIEN CHE.

Thuc hién nghiém Nghi quyet s6 39-NQ/TW ngay 17/04/2015 cua B Chinh
tri vé tinh gian bién ché va co cau lai doi ngil can bg, céng chirc, vién chic.

V. PHU LUC KEM THEO PE AN

1. Céng van dé nghij phé duyét dé 4n cla co quan quan Iy cap trén truc tiép
cua Truong Truong Tiéu hoc VO Thi Sau;

2 Quyét dinh thanh 14p, quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co céu
to chirc cua Truong Tiéu hoc VO Thi Sau;

3. Quy ché tb chirc hoat dng cua don vi sy nghiép cong lap (hoac Piéu 1&
cua Truong Tiéu hoc Vo Thi Sau);

4. Céc van ban c0 lién quan va cac mau biéu phuc vu xéac dinh vi tri viéc lam,
co chu vién chirc, sd luong ngudi lam viée cua Truong Tiéu hoc V& Thi Sau (Phu
luc 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07 Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12
nam 2012 cua B6 Noi vu, Phu luc 1A, Théng tu 05/2013/TT-BNV ngay
25/06/2013).

UY BAN NHAN DAN QUAN 7
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